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 1
1. 

 / Linux)

 ( )

1.1 

OpenOffice.org
Writer

1. , , ,
 (2 .)

2.  (1 .)
3.  (2 .)
4.  (1 .)
5.  (1 .)
6.  (2 .)
7. . 

. . 
(1 .)

8.
(1 .)

9. , , 
(1 .)

10. : 
, , , ,

,  (2 .)
11.  (1 .)

1.2 

OpenOffice.org Calc

1. . 
 (1 .)

2. , .
 (1 .)

3.  (1 .)
4. .

. 
(2 .)

5.  (1 .)
6.

, , 
 (2 .)

7.
 (1 .)

8. , , 
 (3 .)

9.  (2 .)
10.  (1 .)
11.  (1 .)
12. . (1 .)
13.

 (1 .)
1.3 

OpenOffice.org Base

1.  Open Office Base.

(1 .)
2.

 (1 .)
3.

 (2 .)
4.  (3 .)
5.  (1 .)
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 ( )

6. . 
 (3 .)

7.
 (3 .)

8.
 (1 .)

9. . 
 (2 .)

10.  (1
.)

1.4

OpenOffice.org
Impress

1.
 (1 .)

2.  3D .
 (1 .)

3.  (1 .)
4.  (1 .)
5.  (1 .)
6.  (1 .)
7.

 (2 .)
8.  (1 .)

1.5
:

 Linux

1.
 (2 .)

2.  PowerPoint (4
.)

3.  (2 .)
4.  (2 .)
5.  (2 .)
6. :  (2 .)
7. :  (2 .)
8.  (2 .)
9. , 

 (4 .)
10.

 Impress (2 .)
11.  Web-  (4 .)
12.  (6 .)
13.  (2 .)

1.6 1. . 
(1 .)

2.  web-  (1 .)
3.  web-  (1

.)
4.  (3 .)
5. (1 .)
6.  (2 .)
7.  (1 .)

1.7 Web- Web- -
 HTML

1.  HTML-  (1 .)
2. .  (1

.)
3. . 

 (1 .)
4. . 

 (1 .)
5. .  (1 .)
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 ( )

6.  (1 .)
7.  (1 .)
8.  (3 .)
9. .

 (1 .)
10. .  ImageMap

(2 .)
11.  (2 .)
12.  (2 .)
13.  (3 .)
14.  (2 .)
15. , , flash-  (2 .)
16. , 

 (1 .)
17.

(CSS).  (2 .)
18.

(CSS).
 (2 .)

19.
(CSS).  (2 .)

20.  (CSS). .
. 

(2 .)
21. .  (2 .)
22.  (3 .)

 2
2. 

 Windows)

 ( )

2.1 1.  (1 .)
2.  (1 .)
3.  (1 .)
4.  (1 .)
5.  (1 .)
6.  (1 .)
7.  (2 .)
8. ,  (1 .)
9.  (1 .)
10. . 

(1 .)
11.  (1 .)
12.  (1 .)
13.  (1 .)
14.  (1 .)
15.  (1 .)
16.  WordArt (1 .)
17.  (1 .)
18.  (1 .)
19.  (1 .)
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 ( )

20.  (1 .)
21.  (1 .)
22. ABBYY Finereader.

 (1 .)
23.

(1 .)
24. Adobe Pagemaker 7.0.

 (1 .)
25.  (1 .)
26.  (1 .)
27.  (1 .)

2.2 1.  (1 .)
2.  (1 .)
3.  (1 .)
4.  (1 .)
5. ,  (1 .)
6.  (1 .)
7.  (1 .)
8.  (1

.)
9.  (1 .)
10.  (1 .)
11.

(2 .)
12. , 

 (1 .)
13.  (1 .)
14.  (2 .)
15.  (1 .)
16.   (1 .)
17.  (2 .)
18.  (1 .)
19.  (2 .)
20.  (1 .)
21.  (1 .)
22.  (1 .)
23.  (1 .)
24.  (1 .)

2.3

 MS Excel

1.  1. « » (1 .)
2.  2. « » (1 .)
3.  3. « » (1 .)
4.  4. « » (1 .)
5.  5. « » (1 .)
6.  6. « » (1 .)
7.  7. « » (1 .)
8.  8. « » (1 .)
9.  9. « » (1 .)
10.  10. « » (1 .)
11.  11. « »(1 .)
12.  12. « » (1 .)
13.  13. « » (1 .)
14.  14. « » (1 .)
15.  15. « » (1 .)
16.  16. « » (1 .)
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 ( )

17.  17. «
  » (2 .)

18.  18.  «
» (1 .)

19.  19.  « »
(1 .)

20.  20. « » (2 .)
21. , 

 (4 .)
22.  1. 

 (1 .)
23.  2. 

 (1 .)
24.  3. 

 Excel (1
.)

2.4
-

MS Excel.
:

1.  Excel. 
 (1 .)

2. ,  (1 .)
3. ,  (1

.)
4.  (1 .)
5.  (1 .)
6.  (1 .)
7.

(1 .)
8.

 (1 .)
9.  (1 .)
10. , 

(1 .)
11.  (1 .)
12.  (1 .)
13.  (1 .)
14.  (1

.)
15.  (1 .)
16. Excel  (1 .)
17.  (1 .)
18. (1 .)
19. (1 .)
20.

 (1 .)
2.5 

 MS
Access

1.  Open Office Base.

(1 .)
2.

 (1 .)
3.

 (2 .)
4.  (3 .)
5.  (1 .)
6. . 

 (3 .)
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 ( )

7.
 (3 .)

8.
 (1 .)

9. . 
 (2 .)

10.
(1 .)

2.6 1.
 (2 .)

2.  PowerPoint (4
.)

3.  (2 .)
4.  (2 .)
5. :  (2 .)
6. : , , Macromedia Flash

(2 .)
7.  (2 .)
8. , 

 (4 .)
9.  Visual Basic

for Applications  PowerPoint (4
.)

10.
 PowerPoint. 

(2 .)
11. Macromedia Dreamwaver. 

 (2 .)
12. . . .

 (4 .)
13. .  (2 .)
14. .  (4 .)
15. . : ,

, .  web- .
 (4 .)

16. : , , Macromedia Flash
(2 .)

17. . .
 (ImageMap) (4 .)

18. .  (2
.)

19. . 
.  (2 .)

20. Movie Maker  (2
.)

21. Movie Maker: 
. 

. 
. 

PowerPoint  (2 .)
22.  (2 .)
23. ,

 (2 .)
24.
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 ( )

HTML.  web-
(4 .)

25.  (
) (6 .)

2.7 1.
 Avira AntiVir PersonalEdition

Classic (1 .)
2.

 Avira AntiVir
PersonalEdition Classic (1 .)

3.
 (1 .)

4.  CureIt 
 (1 .)

5.  (
Agnitum Outpost) (1 .)

6.
, ) (1 .)

8. . 
 (1 .)

9.  web-  (1 .)
10.  web-  (1 .)
11.  (3 .)
12. (1 .)
13.  (1 .)
14.  (1 .)

Web- Web- -
 HTML

23.  HTML-  (1 .)
24. .  (1 .)
25. . 

 (1 .)
26. . 

 (1 .)
27. .  (1 .)
28.  (1 .)
29.  (1 .)
30.  (3 .)
31. .

 (1 .)
32. .  ImageMap

(2 .)
33.  (2 .)
34.  (2 .)
35.  (3 .)
36.  (2 .)
37. , , flash-  (2 .)
38. , 

 (1 .)
39.

(CSS).  (2 .)
40.

(CSS).
 (2 .)

41.
(CSS).  (2 .)

42.  (CSS). .
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. 
(2 .)

43. .  (2 .)
44.  (3 .)

 (  Linux)

, 

 12- ,  « »

 Linux. . 3 

 (

 36, 72  144 ), 

, 

 (  «+» 

, 

; 

).

. 4 – 6 

 – 36, 72  144  (  Linux).
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 3
 (  Linux)

HTML

(36/-/-) -/-/- 9/-/- 9/-/- 9/-/- 9/-/- -/-/-
(36/72/-) 6/9/- 12/18+6/- 6/9/- 6/9/- 6/9/- -/12/-

 (36/72/-) 9/15/- 6/9+3/- -/9/- 6/9/- 6/9/- 9/18/-
 (36/72/-) 9/15/- 9/18/- 6/10/- 6/9/- 6/9/- -/11/-

(36/72/-) 6/9/- 9/18+6/- 6/9/- 6/9/- 3/6/- 6/15/-
-

(36/72/-) 9/15/- -/9+3/- -/-/- 9/9/- 6/10/- 12/26/-
 (36/72/-) 6/9/- 9/18+6/- -/9/- 9/9/- 6/9/- 6/12/-

 (36/72/-) 6/9/- 9/18+6/- -/9/- 6/9/- 6/9/- 9/12/-

(36/72/-) 6/9/- 18/18+12/- -/9/- 6/9/- 6/9/- -/6/-

(36/72/144) -/6/15 9/18+3/18+12 -/18/18 9/9/36 6/6/9 12/12/36
 (36/72/-) 6/6/- 9/18+3/- -/18/- 9/9/- 6/6/- 6/12/-

(-/72/144) -/9/15 -/18+3/18+11 -/12/18 -/9/36 -/9/9 -/12/37
 (36/72/-) 6/6/- 12/18+3/- 6/18/- 6/9/- 6/6/- -/12/-

 5.6 – 
 22
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 Linux.  (36 )

 ( )

1.2
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

(1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1)

1.4
1 2 3 4 5 6 7 8
(1) (1) (1) (1) (1) (1) (2) (1)

1.5

1 2 3 4 5 6 7
(1) (1) (1) (1) (1) (1)

Web- 1.7
1 2 3 4 5 6 7 8  9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

(1) (1) (1) (1) (1) (3) (2) (2)
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.

1.  « ». 4 (« . . 

») 6 (« »): 

 2  1  - 

 ( ). 

 3  1 8 (« , ») 

 2  1 9 (« »).

2.  « ».  1 (« »): 

 1-

;  (

).  4 (« »): 

 3  1 ; 

.

3.  «Web- ». 1 («  HTML ») 2 (« . 

»)  1 .

 3 (« . ») 4 (« . 

»)  1 

.

 5.6 – 
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 5

 Linux.  (72 )

 ( )

1.1
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

(1) (1) (1) (1) (1) (1)

1.2
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

(1) (1) (1) (2) (1) (2) (1) (3) (2) (1) (1) (1) (1)

2.3
17 18

(2) (1)

1.3
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

(1) (1) (2) (3) (1) (3) (3) (1) (2) (1)

1.4
1 2 3 4 5 6 7 8
(1) (1) (1) (1) (1) (1) (2) (1)

1.5

1 2 3 4 5 6 7
(1) (1) (1) (1) (1) (1)

Web- 1.7
1 2 3 4 5 6 7 8  9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

(1) (1) (1) (1) (1) (3) (2) (2)

 5.6 – 
 25
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.

1.  « ». 1 (« , , , »)  3

(« »):  2  1 

. 6 (« »):  2  1 

.

2.  « ». 

 - 3 ),  2.3  Microsoft Excel 

OpenOffice.org Calc.  17  18.

3.  « ».  1 (« »): 

 1-

;  (

).  4 (« »): 

 3  1 ; 

.

4.  «Web- ». 1 («  HTML ») 2 (« . 

»)  1 .

3 (« . ») 4 (« . 

»)  1 

.

 5.6 – 
 26
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 6

 Linux.  (144 )

 ( )

1.1
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

(2) (1) (2) (1) (1) (2) (1) (1) (1) (2) (1)

1.2
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

(1) (1) (1) (2) (1) (2) (1) (3) (2) (1) (1) (1) (1)

2.3
2 13 17 18 19 20 22 23

(1) (1) (2) (1) (1) (3) (2) (1)

1.3
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

(1) (1) (2) (3) (1) (3) (3) (1) (2) (1)

1.6
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

(2) (4) (2) (2) (2) (2) (2) (2) (4) (2) (4) (6) (2)

1.5

1 2 3 4 5 6 7
(1) (1) (3) (1) (2) (1)

Web- 1.7
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

(1) (1) (1) (1) (1) (1) (3) (1) (2) (2) (2) (3) (2) (2) (2) (2) (2) (2) (2) (3)

 5.6 – 
 27
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.

1.  « »: 

 - 9 ),  2.3  Microsoft Excel 

 OpenOffice.org Calc.  2, 13, 17, 18, 19, 20, 

 Calc (

).

2.  «Web- ». 1 («  HTML ») 2 (« . 

»)  1 .

 5.6 – 
 28



 (  Windows)

, 

 12- ,  « »

 Microsoft Windows. . 7 

 (

 36, 72  144 ), 

, 

 (  «+» 

, 

 MS Excel; 

).

. 8 – 9 

 36  72  (  Windows).
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 7
 (  Windows)

HTML
 (36/-/-) -/-/- 9/-/- 6/-/- 9/-/- 6/-/- 6/-/- -/-/-

(36/72/-) 6/9/- 12/18+6/- 6/6/- 6/9/- 6/9/- -/3/- -/12/-
 (36/72/-)

9/18/- 6/9+3/- -/6/- 6/9/- 6/9/- -/3/- 9/15/-
 (36/72/-) 9/18/- 9/18/- 6/6/- 6/9/- 6/9/- -/3/- -/9/-

(36/72/-) 6/9/- 9/18+6/- 6/9/- 6/9/- 3/6/- -/3/- 6/12/-
 (36/72/-)

9/18/- -/9+3/- -/-/- 9/9/- 6/9/- -/3/- 12/21/-

 (36/72/-) 6/9/- 9/18+6/- -/9/- 9/9/- 6/9/- -/3/- 6/9/-

(36/72/-) 6/9/- 9/18+6/- -/9/- 6/9/- 6/9/- -/3/- 9/9/-

 (36/72/-)
6/9/- 18/18+9/- -/9/- 6/9/- 6/9/- -/3/- -/6/-

(36/72/144) -/6/18 9/18+3/18+9 -/15/15 9/9/36 6/6/9 -/3/6
12/12/33

 (36/72/-) 6/6/- 9/18+3/- -/15/- 9/9/- 6/6/- -/3/- 6/12/-
 (-

/72/144) -/9/18 -/18+9/18+9 -/15/18 -/-/36 -/6/9 -/3/6 -/12/30

(36/72/-) 6/6/- 9/18+3/- 6/15/- 6/9/- 6/6/- 3/3/- -/12/-

 5.6 – 
 30
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 8

 Windows.  (36 )

 ( )

2.1
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27
(1) (1) (1) (1) (1) (1)

2.2
1 2 3 4 5 6  7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

(1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (2) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (2)

2.6
1  2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25

(1) (1) (1) (1) (1) (1)

1.6

1 2 3 4 5 6 7
(1) (1) (1) (1) (1) (1)

 5.6 – 
 31



 5.6 –  32

.

1.  « ». 1 (« ») 2 (« »);  5

(« , ») 6 (« »);  8 (« ,

»), 9 (« »)  10 (« . »)

 1 . 7 (« »):  2  1 

.

2.  « ». 1 (« ») 2 (« »)

 1 . 14 (« »)  17 (« »):

 2  1 .

3.  « ».  1 

. ,  5 (« : ») 6 (« : , ,

Macromedia Flash»)  1 

 « : Macromedia Flash».

4.  « ».  1 (« »): 

 1-

;  (

).  4 (« »): 

 3  1 ; 

.

 5.6 – 
 32
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 9

 Windows.  (72 )

-  ( )

2.1
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27

(1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1)

2.2
1 2 3 4 5 6  7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

(1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (2) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (2)

2.3
1 4 5 7 8 10 14 15 16

(1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1)

2.5
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

(1) (1) (2) (2) (2) (1 )

2.6
1 2 3 4 5 6 7 8  9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25

(1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1)

1.6

1 2 3 4 5 6 7
(1) (1) (1) (2) (1) (2) (1)

2.7
1 2 3 4 5 6

(1) (1) (1)

Web-
- 1.7

1 2 3 4 5 6 7 8  9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
(1) (1) (1) (1) (1) (1)

 5.6 – 
 33



 5.6 –  34

.

1.  « ». 1 (« ») 2 (« »);  5

(« , ») 6 (« »);  8 (« , »)  9

(« »);  12 (« , »)  13 («

»);  14 (« »), 15 (« »)  16 («

 WordArt»)  1 . 7 (« »):

2  1 .

2.  « ». 1 (« ») 2 (« »)

 1 . 14 (« »)  17 (« »):

 2  1 . 

 (  - 9 ). 

 1, 4, 5, 7, 8, 10, 14, 15  16.

3.  « ».  4 (« »):  3  2 

.  6 (« . 

»):  3  2 

.  7 (« »):  3  1 

.

4.  « ».  1 

.

5.  «Web- ». 1 («  HTML ») 2 (« . 

 5.6 – 
 34



 5.6 –  35

»); 3 (« . ») 4 (« . 

»);  5 (« . »)  6 (« »)  1 

. 8 (« »):  3  1 

.  10 (« . 

ImageMap»):  2  1  « -

 ImageMap».
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